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PROCEDURA ORGANIZAC]I PRACY,
OPIEKI ORAZ ZASAD
BEZPIECZENSTWA NA TERENIE
PRZEDSZKOLA NIEPUBLICZNEGO
,PALACYK” W KATOWICACH
W OKRESIE PANDEMII COVID-19

Opracowana na podstawie: Wytyczne dla przedszkoli wskazane przez GIS, MZ i MEN z dnia 30 kwietnia
2020r. z dnia 30 kwietnia 2020 r. dla przedszkoli, oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej
i innych form wychowania przedszkolnego oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3,wydane na
podstawie art. 8a ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panistwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z
2019 r. poz. 59 ze zm.); Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 ze zm.); Ustawa z dnia 14 marca 1985 r. o Paistwowej
Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.); Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej
i Sportu w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U.
z 2003 1. Nr 6 poz. 69 ze zm.); art. 10. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2019
r.poz.1148, z p6zn. zm.); Rozporzadzenia MEN z dnia 29 kwietnia 2020 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu
o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19art. 8a ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Paristwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 59 ze zm.)



1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Dokumentacja Procedury organizacji pracy, opieki oraz zasad
bezpieczenistwa zwana dalej ,Procedurg” na terenie Przedszkola
Niepublicznego ,Palacyk” w Katowicach w okresie pandemii COVID
dotyczy wszystkich pracownikéw przedszkola, dzieci oraz rodzicow
dzieci uczeszczajacych do placowki.

2. llekroé mowa w Procedurze o przedszkolu lub placéwce nalezy
rozumieé Przedszkole Niepubliczne ,Patacyk” w Katowicach.

3. Ilekro¢ mowa jest w Procedurze o rodzicach nalezy przez to takze
rozumieé opiekunéw prawnych lub osoby upowaznione do odbioru
i przyprowadzania dziecka do Przedszkola.

4, Celem procedury jest: Stworzenie warunkéw organizacyjnych
zapewniajgcych zminimalizowanie ryzyka zakazenia SARS COV 2
i rozprzestrzeniania sie infekcji na terenie Przedszkola.

5. Zakres stosowania procedury bezpieczeristwa dotyczy wszystkich
pracownikéw przedszkola, wychowankéw przedszkola, a takze
rodzicéw/opiekunéw prawnych wychowankéw placéwki.

6. Procedura bezpieczenstwa okre$la organizacje, zasady, obowigzki
ktére zminimalizujag mozliwo$¢ zakazenia, ale mimo wszystkich
podjetych $rodkéw Dbezpieczenstwa, nie pozwolg w 100%
wyeliminowaé ryzyka zwigzanego z zakazeniem, dlatego rodzic
decydujgc sie na przyprowadzenie dziecka do placowki jest
zobowigzany wypetni¢ OSWIADCZENIE.

7. Odmowa podpisu o$wiadczenia jest réwnoznaczna z brakiem
mozliwos$ci uczeszczania dziecka do Przedszkola.

II PRACA PRZEDSZKOLA W PODWYZSZONYM REZIMIE SANITARNYM
1. Przedszkole w okresie pandemii pracuje w oparciu o rozporzadzenia
i wytyczne Ministerstwa Zdrowia, Ministerstwa Edukacji Narodowej
oraz Gléwnego Inspektora Sanitarnego, w zwigzku z powyzszym
ogranicza sie liczebno$¢ grup przedszkolnych zgodnie z wytycznymi,
tak aby spetni¢ wszystkie wymogi rezimu sanitarnego.
2. Ograniczenie liczebnosci grup:
1) z pierwszernistwa Korzystaja dzieci pracownikéw systemu ochrony
zdrowia,  stuzb mundurowych, pracownikéw  handlu
i przedsiebiorstw produkcyjnych, realizujacy zadania zwigzane
Z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19,
obydwoje rodzice pracujg lub rodzice nie maja mozliwosci
pogodzenia pracy z opieka w domu,
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2) liczba dzieci w poszczeg6lnych grupach, przebywajacych w jednej
Sali zostaje ustalona zgodnie z aktualnymi wytycznymi GIS,

3) w uzasadnionych przypadkach za zgodg organu prowadzacego
mozna zwiekszy¢ liczbe dzieci w poszczegdlnych grupach
maksymalnie do 2 dzieci wigcej.

Grupy tworzy sie w oparciu o deklarowane godziny i czas pobytu oraz

pokrewienstwo dzieci (rodzenstwo), bez wzgledu na wiek.

Poszczegblne grupy dzieci, na czas rezimu przebywaja w jednej,

wyznaczonej sali, nie majac kontaktu z pozostatymi grupami.

Do kazdej z grup przydzieleni s stali nauczyciele/opiekunowie w

miare mozliwosci.

W salach iloé¢ zabawek jest ograniczona, zostaja usunigte pluszowe

zabawki/ dywany/ wszelkie przedmioty trudne w codziennej

dezynfekcji.

Zabawki, ksigzeczki, podzielone sa na kazdy dzien tygodnia

odpowiednio podpisane. Po kazdym dniu zabawki s3 dezynfekowane

i dodatkowo odktadane na lezakowanie na tydzien. Kredki

przechowywane sa w woreczkach strunowych dla kazdego dziecka

komplet. Ksigzki, kredki itp. po kazdym dniu s3 odkladane na
lezakowanie i moga by¢ uzyte za tydzien.

Sale s3 wietrzone co najmniej raz na godzine.

Zajecia dodatkowe zostajg zawieszone do odwotlania.

Na czas rezimu sanitarnego wstrzymuje sie mycie z¢bow.

Przedszkole nie organizuje wyj$¢ i wycieczek poza teren placéwki.

W czasie rezimu nie bedg odbywaé sie uroczystosci w formie

stacjonarnej.

Dzieci beda korzystaly z ogrodu przedszkolnego w miare mozliwosci

organizacji pracy.

Przebywanie dzieci w ogrodzie przedszkolnym odbywac si¢ bedzie

zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Ogréd przedszkolny zamkniety jest dla rodzicéw/opiekunéw

prawnych, oséb upowaznionych do odbioru dzieci i innych oséb

postronnych.

W przedszkolu jest wyznaczona i oznaczona sala do izolacji oséb

7z objawami chorobowymi, tzw. izolatorium.

W przypadku zdiagnozowania choroby COVID-19 u ktéregokolwiek

pracownika przedszkola i/lub dziecka i/lub rodziny dziecka

kwarantannie zostaje poddane cate przedszkole.



18. W przedszkolu znajduja sie numery telefonéw do organu
prowadzacego, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz shuzb
medycznych, z ktérymi nalezy sie skontaktowa¢ w przypadku
stwierdzenia objawéw chorobowych u osoby znajdujgcej si¢ na
terenie placowki.

111 OBOWIAZKI RODZICOW
1. Rodzice na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego w warunkach
pandemii koronawirusa i choroby COVID-19 zobowigzani s3 do:

1) zapoznania si¢ z politykg bezpieczenistwa obowigzujacy
w przedszkolu,

2) podpisania dokumentéw (o$wiadczenie},

3) codziennego przekazywania informacji o stanie zdrowia dziecka,

4) nie przyprowadzania do przedszkola dziecka, jezeli w domu
przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacjj,

5) przyprowadzania do przedszkola tylko zdrowego dziecka - bez
jakichkolwiek objawéw chorobowych,

6) zapewnienia sobie i dziecku, ktére ukonczyto 4 rok zycia,
indywidualnej ostony ust i nosa w drodze do i z przedszkola,
a takze rekawiczek (osoba dorosta) przy wejsciu,

7) zmierzenia dziecku temperatury przed przyprowadzeniem do
przedszkola,

8) wyjasnienia dziecku i dopilnowania, aby nie zabierato do i z
przedszkola zabawek i innych przedmiotéw,

9) systematycznego przypominania dziecku podstawowych zasad
higieny m.in. myciu rgk wodg z mydiem, nie podawaniu r¢ki na
przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust oraz
nieprzytulania sie do innych,

10) zwracania uwagi na odpowiedni spos6b zastaniania twarzy

podczas Kichania czy kastania (w tokiec),

11) odbierania telefonéw z przedszkola 1 niezwlocznego

reagowania na kazde wezwanie z przedszkola,

IV PRZYPROWADZANIE I ODBIERANIE DZIECI DO 1Z PRZEDSZKOLA:

1. Przyprowadzanie i odbieranie dziecka odbywa si¢ Scisle
z zadeklarowanymi przez rodzica/opiekuna prawnego godzinami
pobytu.

2. Dzieci przyprowadzane do przedszkola moga by¢ tylko do godziny
9.00.

3. Wejécie do Patacu Mlodziezy znajduje si¢ w bramie przy ul. Zwirki
i Wigury.
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Wejscie do budynku Patacu Mtodziezy oraz do przedszkola to wejscie
przy basenie - wskazane przez Dyrektora PM w Katowicach ( wejscie
to znajduje sie w lewym rogu - stojac przodem do wejscia giéwnego).
Rodzic z dzieckiem podchodzi do drzwi, otwiera je, przekazuje
dziecko pracownikowi przedszkola (pomoc nauczyciela).

Dziecko przechodzi przez mate dezynfekcyjna, a nastepnie pracownik
przedszkola dokonuje pomiaru temperatury u dziecka- rodzic czeka
na informacje¢ zwrotna.

W przypadku stwierdzenia u dziecka temperatury powyzej 37 st C,
nie odbiera dziecka od rodzica i o tym fakcie powiadamia dyrektora,
wychowawce. Rodzic powinien natychmiast skontaktowal sig¢ z
lekarzem.

Dziecko dostaje od pracownika przedszkola nawilzang chusteczke
w celu przetarcia - zdezynfekowania raczek.

Rodzic nie moze wchodzi¢ na teren PM w Katowicach oraz na teren
przedszkola ze wzgledu na konieczno$¢ zachowania wzmozonych
procedur higienicznych i utrzymania czystosci w placéwce - zgodnie
z wytycznymi Dyrektora PM w Katowicach.

Dziecko sprawnie przebiera sie w szatni, tj. §ciaga okrycie wierzchnie,
zmienia buciki, i z pracownikiem przedszkola przechodzi do
przedszkola.

Rodzic wychodzi z dziedzifica Patacu Mtodziezy w Katowicach.

Odbiér dziecka: Rodzic wykonuje telefon do przedszkola. Pracownik
przedszkola sprowadza dziecko do szatni, dziecko si¢ przebiera.
Dziecko zostaje zaprowadzone do czekajacego przy wyjsciu przy ul.
Mikotowskiej rodzica (wyjécie przy starej portierni — przy gitéwnej
bramie PM w Katowicach).

Wszelkie informacje rodzice otrzymuja od nauczycieli poprzez
kontakt telefoniczny.

V OBOWIAZKI DYREKTORA PLACOWKI

Dyrektor opracowuje niniejsza Procedurg bezpieczenstwa oraz
,Procedure postepowania w przypadku stwierdzenia podejrzenia
zakazenia koronawirusem u pracownika lub dziecka w Przedszkolu
Niepublicznym ,Patacyk” w Katowicach w okresie pandemii COVID-
19” dostosowang do wymogéw zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-19.
Wspoélpracuje z organem prowadzacym w celu zapewnienia
odpowiednich $rodk6w do dezynfekcji oraz ochrony osobistej, a takze
w innych sprawach.

Dostosowuje organizacje pracy na oKkres wzmozonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby
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COVID-19 na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicéw o liczbie oraz godzinach pobytu dzieci, ktérych rodzice
decyduja sie przyprowadzi¢ do placéwki w czasie pandemii.

. Zapewnia pomieszczenie do izolacji wyposazone w $rodki ochrony
osobistej - tzw. izolatorium.

. Zapewnia $rodki ochrony osobistej dla pracownikéw (rekawiczki,
przytbice, maseczki, fartuchy itd.) oraz S$rodki higieniczne do
dezynfekcji rak i powierzchni.

VI OBOWIAZKI WSZYSTKICH PRACOWNIKOW

. Kazdy pracownik przedszkola:

1) Zobowigzany jest do samoobserwacji i pomiaru temperatury.

2) W przypadku podejrzenia zakazenia Kkoronawirusem lub
wystapienia objaw6w choroby COVID-19 (dusznosci, Kkaszel,
goraczka) pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora
przedszkola.

3) Bezwzglednie stosuje sie do obowigzujacych zasad mycia
i dezynfekcji rak.

4) Zobowiazany jest nosi¢ ubranie ochronne ustalone z Dyrekeja,
oraz przylbice, a w niektérych sytuacjach fartuch jednorazowy,
rekawice jednorazowe, maseczke. Obowiazujg nastepujgce zasady:

e przed zatozeniem ubrania ochronnego nalezy
zdezynfekowac rece,

¢ ubranie ochronne nalezy pra¢ recznie lub w pralce w temp.
60 st. z dodatkiem detergentu,

e przed zalozeniem przylbicy nalezy zdezynfekowal rece
i upia¢ wlosy, by nie byto konieczno$ci poprawiania ich w
czasie pracy,

e przed zdjeciem przylbicy nalezy zdezynfekowac rece i po
zdjeciu nalezy jg zdezynfekowac.

5) Pracuje zgodnie z ustalonym harmonogramem.

6) W czasie wykonywania swoich obowigzkéw przemieszcza sig po
przedszkolu z zachowaniem dystansu spotecznego.

7) Informuje dyrektora lub osobe go zastepujaca o wszelkich
objawach chorobowych zauwazonych u siebie lub u dzieci.

8) Postepuje zgodnie z zapisami Polityki bezpieczenistwa oraz stosuje
sie do ogdlnie przyjetych przepiséw BHP.



VII OBOWIAZKI NAUCZYCIELI

1. Kazdy nauczyciel:

1) sprawdza warunki do prowadzenia zaje¢ - liczbe dzieci zgodna
7z ustaleniami, objawy chorobowe u dzieci, dostepnos¢ Srodkéw
czysto$ci, wody do picia.

2) Uczy dzieci: mycia rak ( wg instrukcji, a takze zwraca uwagg, aby
wykonywa¢ czynno$¢ czesto), zakrywania tokciem ust i nosa
w czasie kaszlu, unikania dotykania raczkami oczu, ust i twarzy,
zachowania dystansu towarzyskiego.

3) Dba o to, by dzieci z jednej grupy nie kontaktowaty si¢ z dzieCmi
z drugiej grupy.

4) Dba o to, aby dzieci w ramach grupy unikaty bliskich kontaktow
i w miare mozliwosci wiekszych skupisk.

5) Przestrzega ustalonego harmonogramu wyjs$¢ do ogrodu.

. Nauczyciele, dla dzieci pozostajacych w domu, wykonujg prace zdalng

zgodnie z wytycznymi dyrektora.

VIII OBOWIAZKI PRACOWNIKOW OBSLUGI

. Personel obslugowy - pomoc nauczyciela pracuja zgodnie

z przydzielonym zakresem obowigzkéw, w szczegolnosci:

1) odpowiadajg za odebranie dziecka od rodzica przy wejsciu do PM
w Katowicach do godz. 9.00, nadzoruja przebieranie dziecka
w szatni i doprowadzajg bezpiecznie dziecko do przedszkola.

2) Wykonujg codzienne prace porzadkowe, ze szczegolnym
uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw
komunikacyjnych.

3) Co najmniej raz na godzine wietrza sale, w ktérych przebywaja
dzieci.

4) Dezynfekujg powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wigczniki
$wiatla, uchwyty, porecze krzeset i powierzchnie ptaskie, w tym
blaty stotéw, parapety i inne.

5) Sprzatajg i dezynfekuja toalety kazdorazowo po wyjsciu grupy
dzieci.

6) Przestrzegaja bezpiecznej i higienicznej organizacji podawania
positkéw.



IX DYSTANS SPOLECZNY

. Przez caly czas pobytu w pracy nalezy zachowa¢ minimum 1,5

metrowy dystans towarzyski z innymi pracownikami, rodzicami

i ewentualnymi osobami postronnymi.

. Do minimum nalezy ograniczy¢ kontakt z osobami dorostymi (nie

wdawac sie w zbedne rozmowy).

. W miare mozliwosci nie przytula¢ dzieci, nie nachyla¢ si¢ nad nimi,

podczas pomocy przy ubieraniu dziecko powinno sta¢ tytem do osoby

doroste;j.

. Trzymanie dzieci na kolanach powinno by¢ ograniczone do sytuacji

koniecznych, dziecko powinno by¢ wéwczas skierowane tytem do

osoby dorostej.

. Do dzieci nalezy odnosié¢ sie serdecznie i z empatig, by nie miaty

negatywnych odczu¢ zwigzanych z konieczno$cia stosowania réwniez

wobec nich dystansu towarzyskiego.

. W miare mozliwo$ci zachowa¢ dystans towarzyski migedzy dziemi:

e miejsca przy stoliczkach oddalone od siebie,

e organizacja odpowiednich zabaw i zaje¢ dla dzieci
uniemozliwiajacych skupianie sie dzieci.

. Pracownicy opiekujgcy sie dzie¢mi danej grupy nie moga

kontaktowa¢é sie z innymi pracownikami i dzie¢mi z innych grup,

powinna by¢ zachowana rozdzielno$¢ czasowa w przemieszczaniu si¢

po Korytarzu i korzystaniu z toalet i innych pomieszczen.

X DEZYNFEKCJA

. Rece nalezy dezynfekowa¢ z uzyciem wody i mydia lub s$rodka
dezynfekujacego wedlug instrukcji znajdujacych si¢ w odpowiednich
miejscach.
. Rece nalezy dezynfekowac regularnie 1 czgsto.
. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji telefonu, przed wejsciem 1 wyjsciem
z budynku. Telefon nalezy uzywac tylko w koniecznych sytuacjach.
. Dzieciom nalezy dezynfekowac rece z uzyciem wody 1 mydia.
. W kazdej Sali znajduja si¢ nawilzane chusteczki, ktorych dzieci czgsto
uzywaja.

XI DEZYNFEKCJA POWIERZCHNI DOTYKOWYCH

. Powierzchnie dotykowe w sali, ktére nalezy dezynfekowa¢, to: blaty
stolikéw, oparcia krzesetek, blat biurka, porecze, klamki wszystkich



sal oraz toalet, wiaczniki $wiatel, gniazdka, parapety, obudowy
kaloryferow i inne.
2. Do dezynfekcji uzywaé¢ mozna wode z mydiem lub ptynu do
dezynfekcji powierzchni, ktéry jest bezpieczny dla dzieci.
Nalezy czesto, minimum co 1 godzine wietrzy¢ sale.
4. Toalety oraz umywalki dezynfekowane sg po kazdorazowym uzyciu.

w

XII POSIEKI
1. Obiady dla dzieci w formie cateringu wydawane beda z co najmniej
tygodniowym uprzedzeniem rodzicéw/prawnych opiekunéw.
2. Obiad bedzie podawany w styropianowym pojemniku dla kazdego
dziecka.
Spozywanie obiadéw bedzie w salach przedszkolnych.
4. Zobowiazuje sie Rodzicéw do przynoszenia kazdego dnia reklamowki
foliowej, do ktérej bedg pakowane pojemniki po spozytym obiedzie.

w

X111 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Procedura organizacji pracy, opieki oraz zasad bezpieczenstwa na
terenie Przedszkola Niepublicznego ,Palacyk” w Katowicach
w okresie pandemii COVID - 19 oraz Procedura postgpowania
w przypadku stwierdzenia podejrzenia zakazenia koronawirusem
u pracownika lub dziecka w Przedszkolu Niepublicznym »Patacyk”
w Katowicach w okresie pandemii COVID-19 wchodzg w zycie
Z dniem podpisania.

2. Procedury obowigzujg do odwotania.

3. Aktualizacja procedur - zgodnie z wytycznymi aktualizowanymi

rzez GIS.
p PRZEDSZKOLE NIEPUBLICZNE DYRE
T UA_,H,E.K TOR
»Patacy Przsdsziola Nispublicznsge
40-066 Katowice, ul. Mikofowska 26 Patacyk?
lel. 32 209 01 98 206/ o
. s N B o 7 dleksan Glaba
KAYOWICE DN, oS, OSRRY. T 7e .
(podpis i piecze¢ dyrektora)
DO WIADOMOSCI:

1. P.Jarostaw Majewski - Prezes SCWDiM - Organ Prowadzacy
2. Nauczyciele i pracownicy PN ,Patacyk”

3. Rodzice dzieci uczeszczajacych do PN ,Patacyk”

4. www.palacyk katowice.pl



